CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
TELEFAX (37) 3435-1122

o e CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em
contabilidade publica e demais servigos vinculados as atribuicdes contabeis, para atendimento a
Camara Municipal de Vargem Bonita/MG.

FUNDAMENTACAO: A contratacdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal,
integralmente, na Lei n°® 14.133/21 e suas alteracdes, Lei Complementar n° 123/06.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A Justificativa e objetivo da aquisi¢do encontram-se
pormenorizados em Tdpico especifico do DED, apéndice deste termo de referéncia.

DESCRICAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DE VALOR:

ITEN

DESCRICAO DOS SERVICOS

UNID.

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Prestagdo de servicos especializados de
contabilidade puablica e demais servigos
vinculados as atribui¢Bes contabeis.

Detalhamento dos servicos:

- Acompanhamento da execucao
orcamentaria,  abertura  de  créditos
orcamentarios observando as normas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais;

- Acompanhamento da execugdo financeira,
contdbil e patrimonial, de acordo com a
NBCASP;

- Acompanhamento do cumprimento da
legislagdo, em especial a Instrucdes Normativas
do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais - TCE/MG e as Portarias da Secretaria
do Tesouro Nacional-STN;

- Acompanhamento das obrigacGes da Lei de
Responsabilidade Fiscal- LRF, junto ao
TCE/MG;

- Assessoria e consultoria no envio do SICONFI,
EFD-REINF, DCTF Desktop e Web e auxilio no
envio do SICOM, se necessario;

12

R$3.000,00

R$36.000,00]
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- Acompanhamento do estudo e votagdo das
propostas do Plano Plurianual - PPA, da Lei de
Diretrizes Orcamentarias- LDO e da Lei
Orcamentaria Anual - LOA;

- Acompanhamento da prestacéo de contas anual
para envio ao TCE/MG, por meio do SICOM;

- Assessoria e consultoria contébil ao controle
interno para cumprimento as exigéncias técnicas
e de gestdo necessarias a prestacdo de contas
mensais nos moldes do SICOM/TCE;

- Acompanhamento e assessoramento no
julgamento das contas do Executivo realizadas
pelo Legislativo, ap6s parecer previo do
TCEMG;

- Assessoria e consultoria dos controles da
Camara de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP);

- Assessoria e consultoria em recursos humanos
incluindo estudos e elaboracdo de normas afins
(planos de cargos, estatuto etc.), sempre que
solicitado;

- Assessoria ao setor de licitacGes e contratos:
elaboracdo e implantagdo de normas de
procedimento de compras e licitacdes, analise e
elaboracéo de editais, termos de referéncia,
orientacdo sobre planejamento de compras,
andlise de recursos e impugnacdes, impugnacbes
perante o Tribunal de Contas;

- Assessoria e consultoria para fins de realizagédo
e termos de parceria e prestacdo de contas nos
termos da Lei 13.019/2014; assessoria na
elaboracdo dos planos de trabalho para
modalidade colaboracéo; analise de recursos e
impugnagoes;

- Andlise, estudos e elaboracdo das normas
relativas a estrutura administrativa da Camara.
- Realizacdo de andlise e elaboracdo de
pareceres em projetos de leis de carater contabil,
encaminhados para apreciacao

REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os servigos propostos serdo prestados de forma ininterrupta e remota, com inicio mediante o
recebimento da autorizagdo de fornecimento. O atendimento sera realizado remotamente, utilizando-
se todos os meios de comunicacdo disponiveis, como telefone, internet, plataforma digital,
WhatsApp, entre outros.
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Serdo realizadas 2 (duas) visitas técnicas no periodo de 12 (doze) meses para anélise e verificacdo
dos procedimentos contabeis, de licitacdo e compras diretas realizados. Pode ser realizada visita
técnica para acompanhamento de processo de licitacdo de maior complexidade.

Os servicos deverdo ser executados por profissionais técnicos devidamente habilitados, com
comprovada expertise, formacdo académica e especializagdo. A substituicdo de qualquer
profissional técnico dependera de prévia autorizacdo da Camara Municipal.

As reunides para tratar de temas relacionados ao objeto da contratacdo seréo realizadas por meio
digital, a critério da contratante, ou de forma presencial, mediante visitas técnicas e encontros na
sede da proponente.

VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura deste contrato, podendo
ser prorrogado na forma da Lei 14.133/2021.

OBRIGACOES
Obrigacdes da contratada

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

¢) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestacdo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

d) Atender as determinacBes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por
eles solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os nos quais se verificarem vicios.

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo pelo contratante.

g) O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certid&o de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
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1) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucgdo do objeto contratual.

J) Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica.

k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

I) Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

m) Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato.

Obrigacdes da Camara:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagOes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no contrato;

c¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto,
para que seja por ele corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos na presente Contrato;

) Aplicar ao Contratado as sangOes previstas na lei e Contrato;

g) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugédo
do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

h) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

DA EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Os servigos serdo executados conforme prescrito nos requisitos da contratacdo deste termo de
referéncia.

A execucdo dos servicos serd iniciada ap6s a emissao da ordem de servico, cujas etapas observarao
seguir o cronograma estabelecido pela administracéo.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢oes
relacionadas a Gestdo do Contrato.
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CRITERIOS DE MEDICOES E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto serd realizada por Servidor designado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

c) O pagamento serd efetuado MENSALMENTE até o 10° dia util subsequente a prestacdo dos
servicos, sempre de acordo com a ordem cronolégica de sua exigibilidade, observadas as demais
exigéncias a seguir indicadas. Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o prazo
de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao (des).

d) Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no orgao licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

e) Para receber seus creditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e tributaria que lhe
foram exigidas quando da habilitacéo.

f) Administracdo reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades
pecunidrias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR
As exigéncias de habilitacdo:

- Habilitagdo juridica

- Regularidade fiscal e trabalhista

- Qualificacdo econdmico-financeira

- Qualificacdo técnica - Documentos que comprovam a notoria especializacdo da empresa, a fim de
caracterizar a inexigibilidade da licitacéo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratacdo estd estimada em R$36.000,00 (trinta e seis mil reais),
fracionado em 12 parcelas iguais de R$3.000,00 (trés mil reais) e correra pelas seguintes
DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Dotagdo: 01.01.20.01.031.0021.2004.3.3.90.35.00 Ficha:15 Fonte de Recurso:1.00.00

SUBCONTRATACAO:
E expressamente proibida a subcontratacio do objeto da presente licitacao.
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INFRACOES E SANCOES:
O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
a - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c - dar causa a inexecucao total do contrato;
d - deixar de entregar a documentagéo exigida para contratacao;
e - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

h - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou prestar declaracdo
falsa durante a execucao do contrato;

i - fraudar ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

J - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sancgoes:

a - adverténcia;

b - multa;

¢ - impedimento de licitar e contratar;

d - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Vargem Bonita-MG, 25 de fevereiro de 2025.

Antonio Ronan da Costa
Presidente


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

