CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
A TELEFAX (37) 3435-1122
QT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

Lei Federal n°. 14.133/2021

1 — Setor requisitante: Presidéncia

2 — Objeto: Contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,
implantacédo, funcionamento e atendimento ao cidadéo.

Classificagéo:

(X) Servico ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacédo exclusiva de méo de obra

( ) Servico continuado COM dedicacéo exclusiva de méo de obra

( ) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

Forma de Contratacao sugerida:

( X)) Inexigibilidade Art. 74 inciso Il1 f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

( ) Dispensa Art. 75 inciso ...... ( ) na forma eletronica - Sistema de registro de pregos/ata de
registro de precos: ( ) SIM () NAO

( ) Pregéo

Para a hipdtese de pregao, assinalar: sistema de registro de precos/ata de registro de precos:
()SIM ()NAO

( ) Concorréncia

3 — Justificativa da necessidade da contratacao e finalidade:

3.1 — Capacitagdo € entendida como “um processo permanente e deliberado de aprendizagem,
com o proposito de contribuir para o desenvolvimento de competéncias institucionais, por meio
do desenvolvimento de competéncias individuais” e desenvolvimento como “processo
continuado que visa ampliar os conhecimentos, as capacidades e habilidades dos servidores e
empregados publicos, a fim de aprimorar seu desempenho funcional, pessoal, e na carreira para
o cumprimento dos objetivos institucionais”.

Ao promover a capacitacdo de pessoal, a Camara Municipal contribuira para a
profissionalizacdo do servidor publico, bem como dara cumprimento ao Principio
Constitucional da Eficiéncia, pois com servidores e membros melhores preparados para suas
atuacdes funcionais, a Instituicdo conseguira realizar suas atribuicdes de maneira efetiva.

A contratagdo de uma empresa especializada para ministrar o curso justifica-se pela
necessidade de promover uma capacitacao de alta qualidade, acessivel e alinhada as melhores
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praticas da ouvidoria, contribuindo para o aprimoramento técnico dos profissionais
envolvidos na gestdo publica municipal. O curso proporcionara aos participantes habilidades
concretas e conhecimentos aplicaveis ao cotidiano de suas fungdes. O treinamento fornecera
ao servidor contetdo para implantacdo da ouvidoria e seu melhor funcionamento, atendendo
as exigéncias legais e proporcionando um atendimento preciso ao cidadé&o.

A modalidade online oferece vantagens significativas, como maior acessibilidade,
flexibilidade de horérios e alcance ampliado, independentemente de sua localizagdo. Além
disso, essa abordagem € mais econémica, reduzindo custos com deslocamentos, infraestrutura
e logistica. A realizacdo do curso de forma virtual otimiza recursos publicos, evitando
despesas com deslocamentos, hospedagem e infraestrutura presencial.

A escolha de uma empresa especializada garante a qualidade do contetdo, a atualizacdo das
informacgdes conforme a legislacdo vigente e a aplicacdo de metodologias praticas que
facilitardo a implementacdo efetiva das adequacdes necessarias. Dessa forma, buscamos
promover uma gestdo mais segura, eficiente e alinhada as exigéncias legais, contribuindo para
o fortalecimento da nossa organizacao e a confianca da sociedade em nossos servicos.

Ademais, trata-se de uma contratacdo excepcional, para servicos técnicos especificos, ndo
continuos, a fim de durar o tempo estritamente necessario a ultimacéo do procedimento. Por
tais razdes, e para garantir a lisura do presente processo, resta justificada a presente
contratacdo direta.

3.2 — Finalidade: Tal treinamento visa a qualificagéo de servidor para desenvolver atividades no

setor de ouvidoria.

4 - Descricdo do objeto a ser contratado:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QUANT.

Cod:1441 — Treinamento de Ouvidoria Publica
online: Curso sobre ouvidoria publica, sua
implantacdo, funcionamento e atendimento ao
cidaddo. Conhecendo a ouvidoria publica,
o introdugdo e  fundamentos,  estrutura e > '
manifestagbes de ouvidoria publica e ouvidoria
como instrumento de apoio a gestdo

governamental, o curso sera online ao vivo.

5 — Grau de prioridade de contratagéo:
( ) Baixa ( x) Média () Alta
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Media, uma vez a servidora precisa de adquirir os devidos conhecimento para implantacéo e
atendimento ao cidadao, até entdo ndo disponibilizado, e 0 mencionado curso possui data j&
definida.

6 - Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual ou a Ordem de
fornecimento quando for o caso:
Até 25/08/2025.

7 — Fornecimento de Materiais:
() Aplica ( X ) N&o se aplica
7.1-( ) Consumo () Permanente

7.2 - () Parcela Unica ( ) Semanal () Quinzenal ( ) Mensal

() Outro (especificar):

8 — Prestacéo de servigos:
( X ) Aplica () Nao se aplica
8.1-( ) Continuado ( ) N&o Continuado

8.2 - () Parcela Unica ( ) Semanal () Quinzenal ( ) Mensal

( X ') Outro (especificar): O servico serd realizado nos dias 26/08/2025/ e 27/08/2025, com
carga horario de 12 horas de aula/curso).

9 — Regime de execucao:

() Aplica ( X ) Né&o se aplica

() Empreitada por preco unitario ( ) Empreitada por preco global

() Empreitada integral () Fornecimento/ prestacdo de servigo associado
( ) Contratacdo por tarefa () Contratacdo integrada

() Contratagdo semi-integrada

10 — Habilitacao especifica para o objeto:

() Néo

(x) Sim. Especificar

Atestado de capacidade técnica comprovando a notéria especializagéo.
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11 — Responsabilidade especifica do contratante:
(x) Néo

( ) Sim. Especificar

12 - Local de entrega/execucao do servico, critérios de aceitacdo do objeto:

O evento sera realizado na cidade de Belo Horizonte e tera sua transmissao online ao vivo,
nos dias 26/08/2025/ e 27/08/2025 e, com carga horario de 12 horas de aula/ curso)

v A Cémara Municipal de Vargem Bonita/MG se reserva o direito de ndo receber 0s
servigos em desacordo com o previsto no termo de referéncia, podendo cancelar partes
do pagamento em decorréncia da sua inexecucao parcial ou total, sem prejuizo das

demais cominac0es legais aplicaveis.

13 — Celebracgéo de Contrato/ Ata de registro de pregos formal:

() Aplica ( x) N&o se aplica*

Contrato ou Ata de registro de precos:

* Lei 14.133/21

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento hébil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execucao de servico:

| - dispensa de licitacdo em razdo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nédo resultem
obrigac0es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, 0

disposto no art. 92 desta Lei.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo, salvo o de pequenas
compras ou o de prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de

valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

14 — Créditos orgamentarios:
01.01.20.01.031.0021.2004.90.39.00.0utros serv.Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 17


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art92
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Fonte de Recurso: 1.00.00

15 — Estimativa de valor de contratacéo:
Valor total estimado R$ 1.390,00 (Mil trezentos e noventa reais). Conforme proposta

apresentada pela empresa.

16 — Definicdo da necessidade de elaboracdo ou ndo de Estudos Técnicos Preliminares
(ETP):

() Com base na baixa complexidade do objeto, o Estudo preliminar e o gerenciamento de riscos
da contratacdo serdo dispensados para esta contratacdo, bastando a elaboragdo de Termo de
referéncia ou Projeto Basico.

( x) Devido a alta complexidade do objeto sera necessaria a elaboracdo do Estudo preliminar.

17 — Da formalizagdo da demanda:

Nome: Antdnio Ronan da Costa

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Vargem Bonita/MG
Vargem Bonita, 13 de agosto de 2025.

Antbénio Ronan da Costa - Presidente
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 25/2025

Considerando que estudo técnico preliminar trata-se de documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma aquisicdo que caracteriza 0 interesse
publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade
da contratacao;

Sirvo-me do presente para apresentar Estudo Técnico Preliminar:

Objeto: Contratacdo de empresa para ministracado de curso online sobre Ouvidoria
Pudblica, implantacao, funcionamento e atendimento ao cidadao.

| - Descricdo da necessidade da aquisicdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico:

A contratacdo de uma empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria
Pulblica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadao € fundamental para
garantir que nossa servidora e colaboradora esteja devidamente capacitado para
cumprir as exigéncias legais e implantar a ouvidoria nesta Casa Legislativa.

O curso proporcionara aos participantes habilidades concretas e conhecimentos
aplicaveis ao cotidiano de suas funcbes, fornecera ao servidor conteudo para
implantagdo da ouvidoria e seu melhor funcionamento, atendendo as exigéncias
legais e proporcionando um atendimento preciso ao cidadao.

A modalidade online oferece vantagens significativas, como maior acessibilidade,
flexibilidade de horarios e alcance ampliado, independentemente de sua localizacao.
Além disso, essa abordagem é mais econbmica, reduzindo custos com
deslocamentos, infraestrutura e logistica. A realizacdo do curso de forma virtual
otimiza recursos publicos, evitando despesas com deslocamentos, hospedagem e
infraestrutura presencial.

A escolha de uma empresa especializada garante a qualidade do conteddo, a
atualizacdo das informacfes conforme a legislacdo vigente e a aplicacdo de
metodologias praticas que facilitardo a implementacdo efetiva das adequacdes
necessarias. Dessa forma, buscamos promover uma gestdo mais segura, eficiente e
alinhada as exigéncias legais, contribuindo para o fortalecimento da nossa
organizacédo e a confianca da sociedade em nossos servicos.

A expertise da empresa contratada e dos renomados palestrantes, assegura que 0
conteudo seja de alta qualidade e adaptado as necessidades especificas do publico-
alvo, contribuindo para o aprimoramento das habilidades e competéncias dos
participantes
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Il - Demonstracao da previsdo da aquisicdo no plano de contratacdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracao

Embora ainda ndo tenha sido formalmente elaborado o Plano Anual de Contratacdes
(PCA) da Camara Municipal, a presente contratacdo, que tem por objeto a
ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacéo,
funcionamento e atendimento ao cidad&o, encontra-se devidamente alinhada ao
planejamento estratégico institucional, refletindo as diretrizes e prioridades
previamente estabelecidas pela gestdo legislativa. Ressalte-se que a previsao
orcamentaria para o exercicio financeiro vigente foi elaborada de forma criteriosa e
compativel com as demandas administrativas, assegurando a viabilidade financeira
para a execucdo do curso e das atividades de capacitacdo correlatas. Tal
alinhamento evidencia a compatibilidade da contratagcdo com as metas, programas e
objetivos institucionais, promovendo a otimizacdo na aplicacdo dos recursos
publicos e o fortalecimento da governanca administrativa. Ademais, a execuc¢ao
contratual observara integralmente o0s parametros orcamentarios disponiveis,
respeitando os prazos, 0s principios constitucionais e os ditames de transparéncia e
controle previstos na legislacao aplicavel.

lll - Requisitos da aquisicéo;

O treinamento devera ser realizado online ao vivo, com apresentacdo de contetudo
pertinente ao setor de ouvidoria, com aspectos importantes e especificos voltados a
area, introducdo e fundamentos, estrutura e manifestacées de ouvidoria publica e
ouvidoria como instrumento de apoio a gestdo governamental. O treinamento devera
conter minimo de 12h/curso, distribuido em dois dias. Os instrutores deverdo ter
expertise no assunto a ser apresentado.

IV — Estimativas das quantidades para a aquisicdo, acompanhadas das
memaorias de célculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia
de escala:

O curso sera destinado a 01 (Uma servidora), servidora esta que ira lidar com portal
de noticias, redes sociais e ouvidoria da Camara Municipal de Vargem Bonita/MG.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QUANT.

Cod:1441 - Treinamento de Ouvidoria
Publica online: Curso sobre ouvidoria publica,
sua implantacéo, funcionamento e
01 _ N S 1
atendimento ao cidaddo. Conhecendo a

ouvidoria publica, introdugédo e fundamentos,

estrutura e manifestacdbes de ouvidoria
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publica e ouvidoria como instrumento de
apoio a gestdo governamental, o curso sera

online ao vivo.

V - Levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e andlise das
alternativas possiveis de solucdes;

(x ) nao aplica
( ) aplica, justifique:

VI — Estimativa do valor da aquisicdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
gue poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagcdo

O valor do presente treinamento é o valor de mercado, sendo comprovado através
de notas fiscais de outros entes que participaram de treinamentos para atividades
parecidas e contratacdes publicadas no PNCP.

VII - Descricao da solu¢cdo como um todo;

A contratacdo sera realizada através de processo de inexibilidade de licitacéo,
visando atender o objeto em questdo, o qual atende as necessidades de obter
treinamento para servidora que lidard com o setor de ouvidoria legislativa.

VIII = Justificativas para o parcelamento ou ndo da aquisicao;

Para o presente caso a contratacdo de empresa para realizar o curso de
aperfeicoamento de pessoal ndo se enquadra no parcelamento.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgédo almeja com a contratacao, em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos (por exemplo, diminuigdo do consumo de papel ou de
energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou
servicos oferecidos a sociedade.

X — Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagc&o e gestao contratual,
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N&o se aplica

XI - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes
(x ) nao aplica

( ) aplica, justifique:

A contratacao néo tem relagdo com outro processo.

Xll - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

(x ) néo aplica

( ) aplica, justifique:

XIIl - Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

Aperfeicoamento de pessoal. Ao promover a capacitacdo de pessoal, a Camara
Municipal contribuira para a profissionalizagdo do servidor publico, bem como dara
cumprimento ao Principio Constitucional da Eficiéncia, pois com servidores e
membros mais bem preparados para suas atuacfes funcionais, a Instituicdo
conseguira realizar suas atribuicbes de maneira efetiva.

Vargem Bonita, 13 de agosto de 2025

Assinatura do Responsavel pela

Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar

DECLARACAO

Declaro para todos os fins que com base no Estudo Técnico Preliminar que
esta contratacdo se encontra:

( ) Viavel
() Inviavel

Agente de contratacdo ou comisséo de contratacao
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa para ministracéo de curso online sobre Ouvidoria Publica,

implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadé&o.

FUNDAMENTAGCAO: A contratacio, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal,
integralmente, na Lei n°® 14.133/21 e suas alterac6es, Lei Complementar n° 123/06.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A Justificativa e objetivo da aquisicdo
encontram-se pormenorizados em Topico especifico do DED, apéndice deste termo de

referéncia.

DESCRICAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DE VALOR:

VALOR VALOR

ITE - .
DESCRICAO DOS SERVICOS |UNID. | QUANT. | UNITARIO | TOTAL

M

Cod:1441 -  Treinamento  de
Ouvidoria Publica online: Curso
sobre  ouvidoria  publica, sua
implantagdo,  funcionamento e
atendimento ao cidaddo. Conhecendo
01 |a ouvidoria publica, introducdo e S 1 1.390,00 1.390,00
fundamentos, estrutura e
manifestacdes de ouvidoria pablica e
ouvidoria como instrumento de apoio
a gestdo governamental, o curso sera

online ao vivo.

REQUISITOS DE CONTRATACAO
Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

O servico serd realizado por meio online em ambiente virtual nos dias 26/08/2025 e

27/08/2025, com carga horario de 12 horas de aula/curso)

Servico de natureza ndo continuada
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FORNECIMENTO DOS SERVICOS

O evento sera realizado na cidade de Belo Horizonte e transmitido online ao vivo nos dias
26/08/2025 e 27/08/2025, com a carga horaria de 12 horas de aula/curso, total.

v" A Céamara Municipal de VVargem Bonita se reserva o direito de ndo receber os servicos
em desacordo com o previsto no termo de referéncia. podendo cancelar partes do
pagamento em decorréncia da sua inexecucdo parcial ou total, sem prejuizo das

demais cominac0es legais aplicaveis.

OBRIGACOES
Obrigacdes da contratada

a) Responsabilizar-se unicamente, integralmente e exclusivamente, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a CONTRATANTE ou a terceiros,
provenientes do fornecimento (ou da prestacéo dos servicos, quando for o caso), respondendo
por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo

ou acompanhamento do licitante.

b) Fornecer e executar o objeto do presente termo, rigorosamente no prazo pactuado, bem

como cumprir todas as demais obrigacdes impostas por este termo.

¢) Manter, durante a futura e eventual execucdo contratual, as condi¢fes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na contratagdo em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

d) Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacdo da CONTRATANTE a futura execucao

contratual do objeto em questéo.

e) Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da CONTRATANTE qualquer ocorréncia

anormal durante a execugao contratual.

f) Corrigir prontamente quaisquer erros ou imperfei¢des dos trabalhos e ou fornecimento,
atendendo, assim, as reclamagdes, exigéncias ou observacdes feitas pela fiscalizacdo do

Municipio.
g) Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizag&o.

Obrigagdes da Administracéao:



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
A TELEFAX (37) 3435-1122
QT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

a) comunicar imediatamente 8 CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execucgéo

dos servicos;
b) fiscalizar a execucao dos servicos, informando ao CONTRATADA para fins de superviséo;

c) assegurar ao pessoal da CONTRATADA o livre acesso as instalacbes para a plena

eXecucdo na execucao dos servigos.

d) efetuar o pagamento no prazo contratado;

DA EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

Os servigos serdo executados conforme prescrito nos requisitos da contratacdo deste termo de

referéncia.

A execucdo do servico sera iniciada ap6s a emissdo da ordem de servico, cujas etapas

observardo o disposto neste termo de referéncia.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO - SE FOR O CASO

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o

desempenho de todas as a¢Oes relacionadas a Gestdo do Contrato.

CRITERIOS DE MEDICOES E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada por Servidor designado, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias subsequente a prestacdo dos servicos, sempre

de acordo com a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, observadas as demais exigéncias a

seguir indicadas.

Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o prazo de pagamento sera

contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacédo (es).

Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no orgao licitante, o

pagamento deveré ser efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

Para receber seus créditos o contratado deverd comprovar a regularidade fiscal e tributaria que

Ihe foram exigidas quando da habilitacao.

A Administracdo reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de

penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR
As exigéncias de habilitacdo:

- Habilitacdo juridica

- Regularidade fiscal e trabalhista

- Qualificacdo econdmico-financeira

- Qualificacdo técnica - Documentos que comprovam a notoria especializacdo da empresa, a

fim de caracterizar a inexigibilidade da licitac&o.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratacdo esta estimada em R$1.390,00 (Mil, trezentos e
noventa reais) e correra pelas seguintes DOTACOES ORCAMENTARIAS:

01.01.20.01.031.0021.2004.90.39.00. Outros Serv.Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 17
Fonte de Recurso: 1.00.00
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SUSTENTABILIDADE EM ATENDIMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS -
QUANDO FOR O CASO

Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislacéo, precipuamente no art. 5° da

Lei n.° 14.133/21 e demais legislacOes especificas, com destaque:

Utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizveis ou biodegradaveis, e que reduzam a
necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente
(CONAMA);

Emprego de médo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local (eficiéncia
econdmica, sustentabilidade social.

Reducéo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais reciclaveis;

Utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e baixa emissdo de

ruido;
Utilizacdo de produtos atoxicos ou, quando ndo disponiveis no mercado, de menor toxicidade;
Observacdo das normas do INMETRO e da ISO 14.000;

Utilizar materiais novos, comprovadamente de qualidade satisfazendo rigorosamente as
especificacbes constantes deste Termo, as hormas da ABNT e dos fabricantes, e as normas

internacionais consagradas, na falta de regulamentacdo pela ABNT.

SUBCONTRATACAO:

E expressamente proibida a subcontratacdo do objeto da presente licitagéo.

INFRACOES E SANCOES:
O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
a - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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C - dar causa a inexecucdo total do contrato;
d - deixar de entregar a documentacéo exigida para contratacao;

e - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

f - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo

justificado;

h - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou prestar
declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

i - fraudar ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
J - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes

sancoes:

a - adverténcia;

b - multa;

¢ - impedimento de licitar e contratar;

d - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Vargem Bonita, 13 de agosto de 2025.

Antdnio Ronan da Costa
Presidente do Legislativo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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AUTORIZACAO

O Senhor Presidente da Camara Municipal de VVargem Bonita/MG, usando de suas atribui¢Ges

legaise...

CONSIDERANDO a necessidade de contratacdo de empresa para ministracdo de curso online

sobre Ouvidoria Publica, implantacéo, funcionamento e atendimento ao cidadé&o.

CONSIDERANDO o0 objetivo de atender a necessidade de especializagcdo, formagcéo,
atualizacdo e qualificacdo dos servidores.

AUTORIZACAO
Fica AUTORIZADO todo o Procedimento interno, referente a solicitacdo acima mencionada;

Determino a instauracdo do competente Processo administrativo, e remetam-se 0s autos a

Assessoria Juridica, a fim de que esta opine sobre a legalidade de todo o processo;

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Antonio Ronan da Costa
Presidente
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AUTUACAO

No dia 14 de agosto de 2025, autuei o pedido para contratagdo de empresa para ministracéo de
curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadao,

com Processo n° 08/2025.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva

Agente de Contratacao
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DE: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PARA: DEPARTAMENTO CONTABIL, DEPARTAMENTO FINANCEIRO.

De conformidade com a legislacdo vigente, solicitamos a gentileza de informar se ha
recursos or¢camentarios financeiros suficientes, para contratacdo de empresa para ministracéo
de curso online sobre Ouvidoria Pablica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao
cidaddo, conforme Lei 14.133/2021, com total de R$ 1.390,00 (Mil, trezentos e noventa

reais).

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacao
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Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

A Comisso de Licitacio

Cordiais cumprimentos. Informo a V. Sa. que existe no Or¢camento da Camara Municipal de
Vargem Bonita/MG a dotacdo or¢camentéria, para contratacdo de empresa para ministragdo de

curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacao, funcionamento e atendimento ao cidadao.

Os creditos pelos quais correrdo as despesas serdo classificados na seguinte rubrica

orcamentaria, devidamente aprovada por Lei:

01.01.20.01.031.0021.2004.90.39.00.0utros serv.Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 17
Fonte de Recurso: 1.00.00

Atenciosamente;

Luana Melo de Oliveira — CRC-MG085824/0-9
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DECLARACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Perante a Camara Municipal de Vargem Bonita/MG e em atendimento aos dispositivos da Lei
Federal 14.133/21, para realizacdo de Processo administrativo n°® 25/2025, que tem como objeto
a contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,
implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidaddo, informo gue existe disponibilidade
financeira para realizacdo da contratacdo referida.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Luana Melo de Oliveira — CRC-MG085824/0-9
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RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Solicitante: Antdnio Ronan da Costa

Objeto: Contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,
implantacédo, funcionamento e atendimento ao cidadéo.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Contratacdo por Inexigibilidade de licitacdo na forma do Art. 74, inciso Il da Lei 14.133/21,
Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicio, em especial
nos casos de:

(.)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servi¢cos de publicidade e
divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Contratado(s): PLENUM GESTAO LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48

O curso permitird que os participantes adquiram conhecimentos especificos que sao
fundamentais para a execucao de suas funcées, contribuindo para a melhoria do desempenho
da equipe. Periodicamente, se faz necessario o aprimoramento e a capacitacao técnica com o
intuito de melhorar o desenvolvimento das atividades laborais.

A escolha ocorreu em favor da empresa PLENUM GESTAO LTDA
CNPJ:41.209.777/0001-48, tendo em vista que a empresa € realizadora do evento e que essa
atende os critérios estabelecidos para a contratacdo com fundamento legal no Art.74, 111, "f"
da Lei n°14.133/2021 além da apresentacdo de documentos suficientes para a comprovacdo de
inviabilidade de competicdo na prestacdo dos servigos.

Além disso, a empresa ndo tem registro de ineficiéncia de seus servigcos prestados, sendo
apresentado atestado de Capacidade Técnica como demonstracdo de tais afirmativas, portanto
justifica-se tal contratacdo, apresenta também palestrantes renomados.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacao
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JUSTIFICATIVA DO PRECO
Solicitante: Antdnio Ronan da Costa

Objeto: Contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,
implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadé&o.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Contratacéo por Inexigibilidade de licitacdo na forma do Art. 23 8 4° e Art. 74, inciso Il da
Lei 14.133/21, Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos, vejamos:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s precos constantes
de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

(.)

8§ 4° Nas contratacOes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando
ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 8§ 1°, 2°
e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que 0S precos
estdo em conformidade com os praticados em contratacfes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratagdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo.

(.)

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

(.)

VII - justificativa de prego;

Contratado(s): PLENUM GESTAO LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48

A demonstracdo de que os precos praticados estdo conforme a realidade de mercado é
condicdo inevitavel para figurar a regularidade da tratativa. Isto independe de o contrato
decorrer de licitacdo ou processo de contratacdo direta. O objeto em epigrafe vai de encontro
a padronizacdo, sdo servicos dotados de particularidades técnicas, por esse motivo, nao
seguem o ritual da pesquisa de mercado conforme as boas praticas recomendadas pelas Cortes
de Contas.

Quanto ao prego, nota-se que o preco proposto pelo fornecedor a Camara Municipal de
Vargem Bonita/MG ¢é compativel como preco praticado pela empresa para outros 0rgaos e
instituicbes, como demonstrado nas notas fiscais anexas.
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O valor proposto é de R$ 1.390,00 (Mil, trezentos e noventa reais). Contemplando a
contratacdo necessaria.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacao
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ADEQUACAO DE MODAL IDADE

No dia 14 de agosto de 2025, os membros da Comissdo de Contratacdo, nomeada
através da Portaria n.° 07/2025 reuniram-se na sala de licitagdes, com o objetivo de analisar o
pedido do Senhor Presidente desta Casa Legislativa, para contratacdo de empresa para
ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacdo, funcionamento e

atendimento ao cidadao.

A Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, 14.133/21, possui no art. 74, inciso

I11 f, previsdo da inexigibilidade para treinamento de pessoal, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competicio, em especial
nos casos de:

(.)

Il - contratagdo dos seguintes servigcos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e

divulgacéo:

(.)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

A empresa demostrou ter toda documentacdo comprovando sua notoria especializacéo

(documentos anexo ao processo)

Pelo exposto, esta Comissdo de Contratacdo, nos termos do fundamento apresentado,
permissa venia, entende haver cumprido a determinacdo a Lei 14.133/21, submetendo o

presente feito a VVossa apreciacao.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacao
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PARECER JURIDICO

Processo Administrativo n°. 25/2025
Inexigibilidade de Licitacédo n°. 08/2025

Objeto: Contratagdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria
Publica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadao.

Os presentes autos foram submetidos a esta Assessoria Juridica para
emissdo de parecer acerca da possibilidade de contratacdo direta da empresa
PLENUM GESTAO LTDA, inscrita no CNPJ/MF, sob o n°® 41.209777/0001/48,
mediante INEXIGIBILIDADE DE LICITAC;AO, para CONTRATAQAO DE EMPRESA
PARA MINISTRAQAO DE CURSO ONLINE SOBRE OUVIDORIA PUBLICA,
IMPLANTACAO, FUNCIONAMENTO E ATENDIMENTO AO CIDADAO.

O objetivo do presente Curso € promover a capacitacdo e aperfeicoamento
dos servidores na execucdo das tarefas diarias desta Casa Legislativa, para
implantagéo e funcionamento da ouvidoria.

O valor do curso é de R$ 1.390,00 (MIL TREZENTOS E NOVENTA REAIS),

para cada participante, uma vez que sera realizado por 1 (um) servidor.

Anotasse que foi emitido pela Autoridade Competente, declaracdo de
compatibilidade orcamentaria, autorizando, portanto, o prosseguimento do processo
para formalizacéo da referida contratagao.

A Constituicdo Federal, consoante principios e normas estabelecidas pelo art.
37, caput, e inciso XXI, estabelece que obras, servigos, compras e alienacdes serao
contratadas mediante processo licitatorio. Assim, depreende-se que no ordenamento
juridico pétrio a regra € a licitacdo. Entretanto, em casos determinados, a legislacédo
admite a contratacéo direta sem submisséo ao processo licitatorio.

A matéria foi regulamentada pela Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos (Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021), que excepcionou a regra da
licitacdo em duas espécies de procedimentos; Dispensa de licitacdo (art. 75) e b)
inexigibilidade de licitagao (art.74).

Conforme dispde o artigo 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, é inexigivel a
licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo nos casos de contratacdo dos

servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
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profissionais ou empresas de notéria especializacdo, para treinamento e

aperfeicoamento de pessoal, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicéo,
em especial nos casos de:

(...)

lll - contratacao dos seguintes servigcos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notéria especializacéo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

(...)

f - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,;

(-)

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)

XVIII - servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos
relativos a:

(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(...)
XIX - notéria especializagdo: qualidade de profissional ou de
empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permite
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;
(...) (sem destaques no original)

Compulsando os autos, verifica-se que estdo presentes:

Requisicéo para contratacéo e suas especificagoes;

Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD;

Termo de Referéncia;

Previsao de Dotacdo Orcamentaria;

Autorizacao;

Razé&o da escolha do contratado;

Justificativa do preco;

© N o g s> w P

Documentos de Regularidades Fiscal da empresa,;

Também, encontra-se nos autos, atestado de capacidade técnica, fornecido

por outros 6rgdos municipais, demonstrando a capacidade técnica e expertise da
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empresta contratada, além de documentos fiscais, demonstrando a equivaléncia de
valores para cursos equivalentes ao que sera ministrado.

Ante 0 exposto e se abstendo, obviamente, da apreciagdo dos aspectos
inerentes a conveniéncia e oportunidade, OPINO pela realizacdo da contratacédo
direta da empresa PLENUM GESTAO LTDA, inscrita no CNPJ/MF, sob o n°
41.209.777/0001-48, para ministrar o curso no valor global de R$ 1.390,00 (Mil,
trezentos e noventa reais), via dispensa inexigibilidade de licitagao.

E o parecer, sob censura.

Vargem Bonita/MG, 14 de agosto de 2025.

Cidnei Almeida Neto
OAB/MG 146.060
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ATA DO PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO N°007/2025.
Processo Administrativo n° 25/2025
Inexigibilidade de Licitacdo n® 08/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,

implantacédo, funcionamento e atendimento ao cidadéo.

No dia 14 de agosto de dois mil e vinte cinco, as 16hs, na sala de licitagdo da Cémara
Municipal, foi instaurada a presente sessdao para deliberar sobre o processo que visa a
contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Pudblica,
implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidaddo. Iniciados os trabalhos e apds
cuidadosa anélise sobre a solicitacdo da Presidéncia, e em conformidade com o Parecer
Juridico, a Comissdo de Contratacdo concluiu pela contratacdo da empresa: PLENUM
GESTAO LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48, ao valor de R$ 1.390,00 (Mil trezentos e
noventa reais) foi verificada toda regularidade da empresa em face as certidGes apresentadas,
constatando que se encontram habilitadas perante todas as esferas fiscais, trabalhistas,
qualificagdo econdmico financeira, como também apresentou Vvarios documentos
comprovando sua notdria especializacdo em cursos e treinamentos. Sendo assim, com
fundamento na alinea f do inciso Ill, do art. 74, da Lei Federal 14.1333/21 e demais normas

pertinentes, confirmou-se a contratagdo por Inexigibilidade de licitacdo. Nada mais foi

tratado, encerrando-se a reunido, da qual lavrou-se a presente ata que vai assinada e levada ao

conhecimento da Autoridade competente, para a devida contratacéo.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacdo



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
IR TELEFAX (37) 3435-1122
YT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavb@gmail.com

COMUNICADO:

A Agente de Contratacdo, nomeada através da Portaria n.° 07/2025, COMUNICA,
que realizou os procedimentos necessarios para contratacdo de empresa para ministracdo de
curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadéo,
AUTUANDO o PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 25/2025 como INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO N° 008/2025. Sendo assim informa que podera contratar com a empresa

vencedora.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de Contratacao



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
A TELEFAX (37) 3435-1122
QT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

AUTORIZACAO/ DECLARACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
FUNDAMENTACAO LEGAL:

Contratacdo por Inexigibilidade de licitacdo com fulcro no Art. 74, inciso Il alinea f da Lei
14.133/21, Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos e autorizacdo da autoridade

competente conforme Art. 72, inciso VIII da Lei n® 14.133/21, vejamos:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os

seguintes documentos:
(..)
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

AUTORIZO os procedimentos necessarios do Processo de Inexigibilidade sob o n° 08/2025,
para contratacdo de empresa para ministracdo de curso online sobre Ouvidoria Publica,

implantacéo, funcionamento e atendimento ao cidadéo.

DECLARO em conformidade com o artigo 16, inciso Il da Lei Federal 101/2000 que existe
dotacdo orcamentaria especifica, suficiente e disponibilidade financeira para realizar a

contratacdo, € compativel com plano plurianual e a lei de diretrizes orcamentarias.
Empresa(s) vencedora(s): PLENUM GESTAO LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48
Valor: R$ 1.390,00 (Mil, trezentos e noventa reais)

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Antdnio Ronan da Costa
Presidente da Camara Municipal



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
IR TELEFAX (37) 3435-1122
QT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

DECLARACAO DE RESULTADO DA INEXIGIBILIDADE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°25/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 008/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa para ministracéo de curso online sobre Ouvidoria Publica,
implantacéo, funcionamento e atendimento ao cidaddo.

A Comissdo de Contratacdo n° 07 de 2025 torna publico o resultado da Inexigibilidade de
licitacdo realizado no dia 14/08/2025.

Empresa(s) vencedora(s): PLENUM GESTAO LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48

Valor: R$ 1.390,00 (Mil trezentos e noventa reais).
Por ser verdade, firmo o presente para que possa produzir seus efeitos legais.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Erica Alves da Silva
Agente de contratagdo



CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praca dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita — MG
A TELEFAX (37) 3435-1122
QT CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email:camarasecretariavh@gmail.com

RATIFICACAO E HOMOLOGACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°25/2025

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 008/2025

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA/MG através do
Presidente o Sr. ANTONIO RONAN DA COSTA, RATIFICA e HOMOLOGA as conclusdes
da douta Comissdo de Contratacdo da Camara Municipal de Vargem Bonita/MG, no sentido
de declarar Inexigibilidade de Licitacdo, para a contratacdo de empresa para ministracdo de
curso online sobre Ouvidoria Publica, implantacdo, funcionamento e atendimento ao cidadao,
através da empresa PLENUM LTDA CNPJ:41.209.777/0001-48, com valor total de Valor:
R$ 1.390,00 (Mil, trezentos e noventa reais), com fulcro no Art. 74, inciso Il alinea f da Lei
Federal 14.1333/21 e demais normas pertinentes, o qual confirmo a contratacdo por

inexigibilidade de Licitacao.

Vargem Bonita, 14 de agosto de 2025.

Antonio Ronan da Costa
Presidente da Camara Municipal



